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REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI

UCZELNIANEJ

Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w L.omzy

§1

Przepisy ogolne

1.

5.

Biblioteka MANS jest jednostka ogolnouczelniang, stanowi podstawe systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni i dziata zgodnie z Ustawa ,,Prawo o szkolnictwie
wyzszym”, Ustawg o Bibliotekach oraz Statutem Mig¢dzynarodowej Akademii Nauk
Stosowanych w Lomzy. Pelni funkcje centralnego osrodka informacji naukowej i
technicznej Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy a takze
biblioteki szkolnej Akademickiego Liceum Ogolnoksztalcacego i Akademickiej Szkotly
Ponadpodstawowej w Lomzy.

Dane osobowe czytelnikow gromadzone przez Biblioteke MANS podlegaja ochronie
zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych

Biblioteka MANS realizuje zadania dydaktyczne i uslugowe:

- gromadzenie ksiegozbioru zgodnie z profilem szkot i realizowanymi w nich programami

nauczania oraz studiow

- udostepnianie gromadzonych zbioréw

- organizowanie warsztatu informacyjno-naukowego (katalogi, bibliografie)

- ksztaltowanie umiej¢tnosci korzystania ze zbiorow i1 warsztatu informacyjnego

- przygotowanie uzytkownikow do samoksztalcenia i edukacji ustawicznej

4. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie:

- na miejscu w czytelni — wszystkim zainteresowanym

- na zewnatrz poprzez wypozyczalni¢ — osobom okreslonym w Regulaminie Wypozyczalni

3.

Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem kosztow zwigzanych z
regulacjg oplat za niedotrzymywanie terminu zwrotu wypozyczonych materialow

bibliotecznych

Podstawowe zadania biblioteczne oraz obstuga czytelnika realizowane sg za pomocg

1



komputerowego systemu MAK
Studenci pierwszego roku majg obowiazek uczestniczenia w zajeciach z
przysposobienia bibliotecznego
Czytelnik zarejestrowany w bibliotece jest zobowigzany do aktualizacji swoich danych

osobowych, w tym wymaganych danych kontaktowych.

§2

Udostepnianie zbiorow na miejscu czyli zasadyv korzystania z czvtelni

1. W czytelni korzysta si¢ z:
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5

ksiggozbioru podrecznego

czasopism

Dokumentéw Zycia Spotecznego
materialdow zgromadzonych w magazynie

prac dyplomowych, przechowywanych w Archiwum MANS w Lomzy, za zgoda
promotora danej pracy

Materiatow bibliotecznych zgromadzonych w Czytelni nie wypozycza si¢ na zewnatrz

W czytelni obowigzuje wolny dostep do ksiegozbioru podrgcznego

1 czasopism.

4.
<
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Wykorzystane materialy nalezy odlozy¢ na wyznaczone do tego miejsce

Zbiory z magazyndw udostepnia si¢ na podstawie ztozonego zamdwienia na rewersie.
Ostatnie zamowienie realizowane jest pot godziny przed zamknig¢ciem biblioteki

Uzytkownicy czytelni, na czas korzystania ze zbiorow, zobowigzani sa do wpisania si¢
do rejestru odwiedzin i pozostawienia u bibliotekarza dowodu tozsamosci

Czytelnik korzystajacy z zasobow na miejscu (w czytelni) zobowigzany jest do
stosownego zachowania:

- w czytelni obowiazuje cisza

- nie mozna wnosi¢ do Czytelni positkéw 1 napojow

- nie nalezy kresli¢ 1 robi¢ notatek na udostepnionych dokumentach

- niedozwolone jest wynoszenie materialdw poza Czytelnie bez zgody bibliotekarza

- Czytelnik powinien stosowac si¢ do zalecen dyzurnego bibliotekarza

§3

Udostepnianie na zewnatrz czyli Zasady korzystania z wypozyczalni
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Z wypozyczalni moga korzystac:

studenci Migdzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy
studenci Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy

uczniowie ASP 1 ALO
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16.

wyktadowcy i pracownicy MANS
Wyktadowcy i1 pracownicy WSIiZ w Lomzy
nauczyciele uczacy w ASP 1 ALO

Przy zapisie do wypozyczalni obowigzuje:

okazanie dowodu tozsamosci (studenci — waznej legitymacji studenckiej, uczniowie -
legitymacji szkolnej)

zapoznanie si¢ z Regulaminem Biblioteki MANS

wypelnienie 1 podpisanie deklaracji czytelnika

zatozenie za posrednictwem bibliotekarza konta czytelnika w bibliotecznym systemie
komputerowym

Dokumentem upowazniajacym do korzystania z wypozyczalni jest:

legitymacja studencka

legitymacja szkolna

dowdd tozsamosci w przypadku nauczycieli, wyktadowcow i pracownikow MANS

Materialy biblioteczne mozna zarezerwowa¢ skladajgc zamowienie na rewersie
(rewersy mozna pobra¢ w bibliotece lub wydrukowac¢ ze strony internetowej biblioteki).

Rewersy nalezy sktada¢ w bibliotece w godzinach jej pracy. Po zamknigciu biblioteki
rewersy mozna zostawia¢ w recepcji uczelni.

Nieprawidlowo wypelnione rewersy nie b¢da realizowane.

Po ztozeniu rezerwacji zamowione materialy nalezy odebra¢ w wypozyczalni w ciaggu
6 dni, po tym terminie rezerwacja zostaje anulowana.

Wypelniony przez czytelnika rewers staje si¢ dowodem wypozyczenia ksigzki.
Wypozyczenia biezace sa realizowane na podstawie podania dyzurujgcemu
bibliotekarzowi sygnatury ksigzki po wczesniejszym wyszukaniu w katalogu
komputerowym biblioteki.

Nie wypozycza si¢ encyklopedii, stownikow, czasopism oraz ksiazek przeznaczonych
do korzystania na miejscu w czytelni.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 4 ksiazki. W przypadku tzw. Dokumentow
Zycie Spotecznego (broszury informacyjne) mozna wypozyczy¢ do 10 pozycji.
Okres wypozyczenia: maksymalnie 30 dni.

Za przetrzymywanie ksiazki optata karna wynosi 0,50 zt za kazdy dzien.

Czytelnicy przetrzymujacy ksiazki traca prawo do wypozyczenia kolejnych pozycji, do
chwili uregulowania zobowigzan wobec biblioteki.

Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem, utratg a czytelnik przed
wypozyczeniem jest zobowigzany zwrdci¢ uwage na ich stan.

Czytelnik, ktory zgubit lub zniszczyt ksiazke ze zbiorow bibliotecznych musi odkupié



taka samg lub inng wskazang przez bibliotekarza.

Nieprzestrzeganie  regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie (np. zakiocanie ciszy,
przeszkadzanie w pracy innym czytelnikom, kwestionowanie zasadnosci postanowien
regulaminu, przebywanie na terenie biblioteki w stanie nietrzezwym) moze spowodowac utrate

prawa wstepu do Biblioteki MANS w Lomzy lub prawa korzystania ze zbioréw tejze Biblioteki.

§4

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2022 r.

L
dr hab. Roman Engler proff nadzw.



