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Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

Zalgcznik do uchwaty Senatu z dnia 17.09.2022 r.

Regulamin Wydawnictwa

Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy

Regulamin Wydawnictwa Uczelnianego, zwanego dalej Wydawnictwem, okresla
zadania, strukture organizacyjng oraz zasady jego dzialania.
Wydawnictwo dziata na podstawie statutu MANS w Lomzy.

Do zadan Wydawnictwa nalezy:

ANl ORI

opracowywanie projektow planow wydawniczych, harmonogramoéw i ich realizacja,
wydawanie publikacji wtaczonych do rocznego planu wydawniczego zatwierdzonego,
opracowywanie redakcyjne wydawanych publikacji,

prowadzenie rejestru wydawnictw uczelnianych,

rozpowszechnianie, sprzedaz i magazynowanie wydanych publikacji,

wykonywanie sprawozdan merytorycznych i finansowych, w tym dla MEiN.

Wydawnictwo Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy (do 30.09.2022 r.

Wyzszej Szkoty Agrobiznesu w L.omzy) powotlane przez Senat dziata od 1997 r.

Celem dziatalnosci wydawnictwa jest:

dokumentowanie i upowszechnianie dorobku naukowego kadry naukowo-dydaktycznej
Uczelni oraz dzialalnosci naukowej studentow,

publikowanie wydawnictw konferencyjnych i seminaryjnych,

wydawanie uzytecznych w trakcie studiow podrgcznikow, skryptéw i materiatow

dydaktycznych.

Wydawnictwo publikuje Monografie Naukowe, Zeszyty Naukowe, Materiaty konferencyjne i

seminaryjne, Skrypty i podreczniki, Materialy dydaktyczne, Studia i materialy o szeroko

rozumianej tematyce spotecznej, technicznej, przyrodniczej, medycznej i ekonomiczne;.

Publikowane wydawnictwa sa recenzowane, kazdy artykul przez co najmniej dwdch

recenzentow 1 otrzymuja mi¢dzynarodowy numer wydawniczy, trafiajgc tym samym do baz

danych i wykazoéw bibliograficznych w calym swiecie.

Publikacje zamieszczane na stronach internetowych w zapisie elektronicznym umozliwiaja

szeroki dostep i latwos¢ wykorzystywania w dziatalnosci edukacyjnej. Nalezy dodac, ze

szeroka tematyka tych wydawnictw wynika m.in. z prowadzonych kierunkéw studiow tj.

rolnictwa, towaroznawstwa, budownictwa, informatyki i pielggniarstwa.

Zasadniczymi dzialami grupujacymi wydawnictwa sa:

Monografie naukowe
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o Zeszyty Naukowe
e Materialy konferencyjne i seminaryjne
o Skrypty i podrgczniki
e Materialy dydaktyczne
e Studia i materiaty
Wydawane Zeszyty naukowe:

http://zeszyty-naukowe.mans.edu.pl/

http://www.sj-economics.com/

Redaktor naczelny

dr inz. Ireneusz Zuchowski — ireneusz.zuchowski@mans.edu.pl

Kolegium redakcyjne

dr hab. Andrzej Borusiewicz prof. Uczelni — Zastepca redaktora naczelnego
Prof. dr. hab. Ryszard Zadernowski — Sekretarz

Prof. dr hab. Uladimir Skorina

Prof. dr hab. Bronistawa Seljuto
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PROCEDURA WYDAWNICZA - MONOGRAFIE NAUKOWE, SKRYPTY,
PODRECZNIKI

L

10.

Autor, zglaszajac prace do Wydawnictwa, jest zobowigzany do dostarczenia:

a) pisma do Dyrektora wydawnictwa z prosba o rozpoczecie procesu wydawniczego
wraz ze wskazaniem i potwierdzeniem Zrddta finansowania wydania monografii,

b) wydruku komputerowego (tekstu i materiatu ilustracyjnego) — 2 egz.,

¢) zgodnej z wydrukiem wersji elektronicznej pracy (CD, PENDRIVE).

Po wstepnej weryfikacji monografii przez sekretarza wydawnictwa nastepuje
podpisanie umowy wydawniczej pomiedzy Autorem, a Wydawnictwem.

Proces wydawniczy rozpoczyna si¢ od wskazania redaktora naukowego monografii
przez redaktora naczelnego. Redaktor naukowy nie moze by¢ tozsamy z osoba, pod
redakcja ktorej jest praca (w przypadku monografii zbiorowych).

Redaktor naukowy przygotowuje i przesyla do Wydawnictwa wstepng opinie o
monografii. Kolegium redakcyjne wskazuje 2 recenzentéw z 2 réznych jednostek
naukowych spoza macierzystej jednostki Autora.

Warunkiem publikacji jest uzyskanie dwoch pozytywnych, pisemnych recenzji. Autor
wprowadza wymagane przez recenzentow poprawki i przedstawia ostateczng wersje
pracy redaktorowi naukowemu.

Redaktor naukowy sporzadza koncowa opini¢ kwalifikujacg prace do druku i przesyta
ja do sekretarza redakcji.

Autor zglasza si¢ do redakcji z ostateczng wersja monografii naukowej, 1
wydrukowanym egzemplarzem, wersja elektroniczng w programie Word, koncowa
opinig redaktora naukowego oraz kompletem zaleznych praw autorskich (umieszczenie
w monografii fragmentow tekstow, ilustracji, rycin, schematoéw, tabel itp.,
pochodzacych z innych dziel bedzie mozliwe pod warunkiem uprzedniego
dostarczenia przez Autora do Wydawnictwa pisemnej zgody wlasciciela praw
autorskich).

Koncowa opinia redaktora naukowego oraz komplet recenzji zostaja przekazane
redaktorowi danej dyscypliny naukowe;j.

Korekta redakcyjna obejmuje: adiustacje, korekte, sktad komputerowy i korekte
autorska

Po zatwierdzeniu przez autora finalnej wersji monografia przekazywana jest do druku.

Procedura moze oczywiscie ulec modyfikacji. Przykladowo w razie negatywnej
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recenzji praca moze wymaga¢ wysylki do ponownej recenzji badz wyznaczenia
nowego recenzenta. W przypadku wprowadzania przez autora monografii
kolejnych zmian po uprzednim zatwierdzeniu jej finalnej wersji (punkt 10) koszty
tych zmian ponosi Autor monografii.

Wydawnictwo nie ptaci honorarium autorskiego.

Wydawnictwo zastrzega sobie prawo odrzucenia tekstu w przypadku stwierdzania
nieodpowiedniej jakosci sktadu tekstu lub opracowan graficznych oraz wystepowania
bledow w tekscie.

Autor/rzy, publikujac w Wydawnictwie, zobowigzani sa przekaza¢ 20 egzemplarzy
wydanej publikacji Wydawnictwu w celu rozestania egzemplarzy obowiazkowych do
bibliotek, zgodnie z art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 7 listopada 1996 r. o obowiazkowych

egzemplarzach bibliotecznych.



Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

PROCEDURA RECENZJI
ZASADY RECENZOWANIA MONOGRAFII

L

W trosce o najwyzsza jakos¢ publikacji Wydawnictwo Miedzynarodowej Akademii
Nauk Stosowanych w Lomzy przyjelo ponizsza obligatoryjng procedure
recenzowania/oceny prac naukowych.

Prace naukowe zglaszane do publikacji w Wydawnictwie podlegaja procedurze
wewngtrznej recenzji wydawniczej oraz procedurze recenzji zewngtrznej/naukowej.
Procedura recenzowania monografii naukowej lub monografii pod redakcja naukowa
wydawanej przez WYDAWNICTWO jest zgodna z zaleceniami MNiSzW

opracowanymi w formie broszury ..Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w

nauce”, Warszawa 2011 r.

Procedura wewnetrznej recenzji ztozonej pracy sktada sie z nastgpujacych etapow:
Wstepna ocena maszynopisu przez Sekretarza Redakcji pod wzgledem zachowania
warunkéw formalnych zgodnie z wymaganiami redakcyjnymi.

Podczas recenzji wewnetrznej brane sg pod uwage nastepujace kryteria:

wybor tematu: problematyka tekstu ma charakter naukowy, tres¢ tekstu jest spojna z
tematem;

znaczenie naukowe utworu: tekst ma oryginalny charakter na tle dotychczasowego
stanu badan, tematyka lub metodologia sa nowatorskie lub wnoszg istotny wktad w
1stniejacy stan wiedzy;

poprawnos¢ merytoryczna utworu: tekst jest prawidlowy pod wzgledem
merytorycznym, opiera si¢ na aktualnym stanie prawnym i prawidlowo przytacza tres¢
przepisOw oraz poglady, wybrana metodologia zostata zastosowana w prawidlowy
sposob, tekst jest poprawny pod wzgledem retorycznym i logiki wywodu;

doniostos¢ tematu opracowanego przez Autora dla rozwoju danej dziedziny nauki w
Polsce;

poziom naukowy utworu na tle innych utworéw naukowych dotychczas publikowanych
w Wydawnictwie.

Praca nie zostanie zaakceptowana do dalszych etapow procedury wydawniczej, jezeli
tres¢ monografii nie odpowiada jej tytutowi, wystepuja w niej bledy merytoryczne,
widoczny jest brak oryginalnosci tekstu, opracowana bibliografia jest pobiezna i

niewystarczajaca przy pracach z danej dziedziny, utwér stanowi opracowanie
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zagadnienia, ktore nie jest przedmiotem zainteresowania Wydawnictwa. W przypadku
braku akceptacji — Autor pracy zostaje poinformowany o nieprzyjeciu pracy do druku.
Procedura zewnetrzna recenzji ztozonej pracy sklada sie z nastgpujacych etapow:
Praca naukowa jest recenzowana przez dwoch niezaleznych recenzentéw
powotywanych sposréd pracownikow naukowych jednostek niezatrudniajacych Autora
pracy naukowe;j.

Wyboru recenzenta lub recenzentéw dokonuje Wydawnictwo. Autor w tym wzgledzie
moze wnies¢ sprzeciw. Decyzje w tym przedmiocie podejmuje Wydawnictwo.
Recenzja zewngtrzna/naukowa bedaca recenzja otwarta (zardwno recenzenci, jak i
autorzy znaja swoje personalia) konczy si¢ jednoznacznym wnioskiem co do: przyjecia
pracy bez poprawek, przyjecia pracy po wprowadzeniu wymaganych poprawek lub
odrzucenia pracy.

Recenzenci dokonuja oceny pracy w oparciu o nastepujace kryteria:

o wybor tematu: problematyka tekstu ma charakter naukowy, tres¢ tekstu jest
spdjna z tematem,;

o znaczenie naukowe utworu: tekst ma oryginalny charakter na tle
dotychczasowego stanu badan, tematyka lub metodologia sa nowatorskie lub
wnoszg istotny wktad w istniejacy stan wiedzy;

o poprawnos¢ merytoryczna utworu: tekst jest prawidlowy pod wzgledem
merytorycznym, opiera si¢ na aktualnym stanie prawnym i prawidlowo
przytacza tres¢ przepisow, wybrana metodologia zostala zastosowana w
prawidlowy sposob, tekst jest poprawny pod wzgledem retorycznym i logiki
wywodu.

Autor otrzymuje wyniki recenzji. W razie gdy recenzja zawiera rekomendacj¢ o
przyjeciu pracy do planu wydawniczego po wprowadzeniu okreslonych poprawek,
Autor jest zobowigzany do ich wprowadzenia.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia poprawek do pracy naukowej recenzent
formutuje ocene wraz z opinia, ktore elementy pracy wymagajg poprawienia.

Jesli recenzje lub jedna z recenzji jest negatywna — tekst podlega odrzuceniu.

Recenzja musi mie¢ forme pisemna i musi zawiera¢ jednoznaczny wniosek dotyczacy
dopuszczenia do druku lub odrzucenia danej monografii do publikacji.

Pozytywna recenzja kwalifikuje monografi¢ do dalszych etapéw redakcyjnych i do
publikacji.
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11. Sekretariat Redakcji na adres poczty elektronicznej Autora przesyta wyniki recenzji
oraz ewentualne rekomendacje recenzenta dotyczace wprowadzenia koniecznych zmian
W utworze.
WYTYCZNE DLA RECENZENTOW:
Recenzja musi mie¢ form¢ pisemng i musi zawiera¢ jednoznaczny wniosek dotyczacy
dopuszczenia lub odrzucenia monografii do publikacji. Recenzja powinna by¢ wykonana na
arkuszu recenzji obowigzujacym w wydawnictwie.

Druk recenzja Wydawnictwo MANS

Ocena przedmiotu recenzji i jego wartosci musi by¢ obiektywna, wystawiona z pelng
odpowiedzialnoscia, a wigc na podstawie ogdlnie przyjetych kryteridw, rzetelnie uzasadniona

1 przemyslana.
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ZASADY ETYKI PUBLIKACJI

Wydawnictwo Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy stosuje najwyzsze
standardy publikacyjne i kieruje si¢ w swojej misji przestrzeganiem zasad etyki.

W przypadku stwierdzenia nierzetelnosci naukowej stosujemy standardy i wytyczne Comittee
on Publication Ethics (COPE).

Przydatne linki:
— Comittee on Publication Ethics (COPE)
— Procedury postepowania w przypadku podejrzenia o zbedna (zduplikowana) publikacije

ZADANIA 1 OBOWIAZKI REDAKCJI

1. Redakcja monitoruje standardy etyczne publikacji naukowych i podejmuje wszelkie
mozliwe srodki przeciwko naduzyciom zwigzanym z publikacja.

2. Przedlozone manuskrypty sg oceniane pod katem zawartosci intelektualnej bez wzgledu
na rasg, ptec, orientacje seksualng, przekonania religijne, obywatelstwo lub ideologie
polityczna.

3. Redaktor jest odpowiedzialny za podjecie decyzji, ktéra =z nadestanych
publikacji/monografii powinna lub nie powinna zosta¢ opublikowana. Decyzja o
przyjeciu lub odrzuceniu publikacji/monografii do publikacji opiera si¢ na jej
znaczeniu, oryginalnosci, przejrzystosci i wplywu na rozwoj nauki w danej dyscyplinie.

4. Komitet redakcyjny nadzoruje, aby wszystkie manuskrypty przedlozone do
wydawnictwa pozostaly poufne podczas przegladu. Nie wolno ujawnia¢ zadnych
informacji o przestanym manuskrypcie zadnym osobom poza autorami, recenzentami,
potencjalnymi recenzentami, redaktorami naukowymi i rada naukowa.

5. Niepublikowane materialy w przedtozonym manuskrypcie nie moga by¢ ujawnione
przez wydawnictwo bez pisemnej zgody autorow.

6. Redaktorzy bedg strzec integralnosci opublikowanego akademickiego zapisu, wydajac
poprawki i odwolania w razie potrzeby oraz dochodzac do podejrzen lub
domniemanego niewtasciwego prowadzenia badan i publikacji. Plagiat i falszywe dane
sg niedopuszczalne.

7. Redakcja zawsze jest gotowa opublikowaé poprawki, wyjasnienia, wycofania i
przeprosiny w razie potrzeby.

8. Wydawnictwo rozwazy wycofanie publikacji, jesli: znajdzie si¢ wyrazny dowdd, ze
wyniki sa niewiarygodne, albo w wyniku niewlasciwego postepowania (np.
wytwarzania danych), albo uczciwego btedu (np. biednego obliczenia lub biedu
eksperymentalnego); materialy zostaty wczesniej opublikowane w innym miejscu bez
odpowiedniego odsytacza, pozwolenia lub uzasadnienia (przypadki zbgdnej publikacji)
oraz stanowi plagiat lub zglasza nieetyczne badania.

ZADANIA I OBOWIAZKI AUTOROW
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Autorzy z oryginalnych badan powinni przedstawi¢ doktadny opis wykonanej pracy
oraz obiektywng dyskusj¢ o jej znaczeniu. Dane podstawowe powinny by¢ doktadnie
przedstawione w manuskrypcie. Manuskrypt powinien zawiera¢ wystarczajaca ilos¢
szczegotow 1 odnosnikow, aby umozliwi¢ innym powielenie pracy. Wytwarzanie
wynikow 1 dokonywanie nieuczciwych lub niedokladnych stwierdzen stanowi
nieetyczne zachowanie i moze spowodowac odrzucenie lub wycofanie manuskryptu.
Autorzy powinni upewnic¢ si¢, ze napisali catkowicie oryginalne prace, a jesli autorzy
wykorzystali pracg i/lub stowa innych, musza by¢ cytowane. Plagiat i falszywe dane sa
niedopuszczalne.

Autorzy moga zosta¢ poproszeni o dostarczenie nieprzetworzonych danych do
przegladu redakcyjnego, powinni by¢ przygotowani do publicznego udost¢pnienia
takich danych i powinni by¢ przygotowani do zatrzymania takich danych przez
odpowiedni czas po publikacji ich pracy.

Autorstwo powinno by¢ ograniczone do tych, ktorzy wniesli znaczacy wkilad w
koncepcje, projekt, wykonanie lub interpretacj¢ badania raportu. Wszyscy, ktorzy
wniesli wktad, powinni by¢ wymienieni jako wspotautorzy.

Zawsze nalezy poda¢ wlasciwe uznanie pracy innych. Autorzy powinni cytowac
publikacje, ktore miaty wptyw na okreslenie zakresu zglaszanej pracy.

Podstawowe bledy w opublikowanych pracach: gdy autor odkryje znaczacy biad lub
niedokladnos¢ w swoim wlasnym opublikowanym dziele, obowigzkiem autora jest
niezwloczne powiadomienie redaktora lub wydawcy w celu wycofania lub poprawienia

pracy.

ZADANIA 1 OBOWIAZKI RECENZENTOW

l.

Kazdy wybrany recenzent, ktory nie czuje si¢ odpowiednio wykwalifikowany do
przegladu badan zgloszonych w r¢kopisie lub wie, ze jego terminowa kontrola bedzie
niemozliwa, powinien powiadomi¢ redaktora i usprawiedliwi¢ si¢ z procesu przegladu.
Caly manuskrypt otrzymany do przegladu musi by¢ traktowany jako dokument poufny.
Nie wolno ich pokazywa¢ ani omawia¢ z innymi osobami, z wyjatkiem o0s6b
upowaznionych przez redaktora.

Opinie powinny by¢ przeprowadzone obiektywnie. Osobista krytyka autora jest
niewlasciwa. Recenzenci powinni wyraznie wyraza¢ swoje poglady za pomoca
odpowiednich argumentdw wspierajacych.

Recenzenci powinni zidentyfikowa¢ odpowiednie opublikowane prace, ktore nie
zostaly wymienione przez autorow. Wszelkie znaczace podobienstwa lub naktadki
migdzy rozpatrywanym manuskryptem a jakakolwiek innag opublikowana publikacja
nalezy zglasza¢ redaktorowi.

Uprzywilejowane informacje lub pomysty uzyskane w wyniku wzajemnej oceny musza
by¢ poufne i nie mogg stuzy¢ osobistej korzysci. Recenzenci nie powinni podejmowaé
si¢ oceny manuskryptow, w ktérych wystepuja konflikty interesow wynikajace z relacji
konkurencyjnych, wspétpracy lub innych relacji z zadnym z autoréw, firm lub instytucji
zaangazowanych w pisanie manuskryptu.

REKTOR L

pm
dr hab. Roman Engler prof. nadzw.
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Dobre praktyki MNiSW 2011
Rzetelno$¢ w badaniach naukowych oraz poszanowanie wiasnosci intelektualnej
Wytyczne COPE

KONTAKT

Wydawca

Migdzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Lomzy

Wydawnictwo Migdzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy
ul. Studencka 19

18-400 Lomza

Tel./Fax +48 (086) 216 94 97

Redaktor Naczelny

Dr inz. Ireneusz Zuchowski

ireneusz.zuchowski@mans.edu.pl

wydawnictwo@mans.edu.pl



