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Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

Zalacznik do Zarzadzenia nr 34 z dnia 19.12.2022 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci

Zgodnie z:
- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. z p6zn. zmianami
- Ustawga o szkolnictwie wyzszym z 27.07.2005 r. z p6zn. zmianami
- Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z 15.02.1992 r. z p6zn. zmianami
- Ustawg o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 16.07.1991 r. z p6zn. zmianami
- Ustawa o podatku od towaroéw i ustug z 11.03.2004 r. z p6zn. zmianami
- Statutem Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy

przyjmuje si¢ nastepujace zasady rachunkowosci:
[. Zasady ogolne

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. W ramach roku obrotowego okresami sprawozdawczymi beda okresy dla potrzeb:
- podatkowych — miesi¢czne
- statystycznych — kwartalne
- bilansowych — roczne
- wydatkowania funduszy specjalnych — wedlug instytucji okreslajacych termin
rozliczenia funduszy specjalnych.
Za fundusze specjalne uwaza sie:
- fundusze stypendialne
- fundusze pozyskane w ramach wspotfinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej
- inne fundusze specjalne.

3. Zasady funkcjonowania oraz opis kont syntetycznych zostal przedstawiony w
Zaktadowym Planie Kont.

4. Tworzenie kont analitycznych pozostawia si¢ do oceny Kwestora MANS wedtug
potrzeb biezacej dziatalnosci.

5. Opis systemu informatycznego, uzywanego w celu prowadzenia ksigg rachunkowych
zawierajacy procedury oraz szablony dekretow, programowych zasad ochrony danych,
zasad archiwizacji i dostgpu do programu dla potrzeb aktualizacji oraz ewentualnych
korekt okresla umowa z ENOVA365.0oraz autoryzowanego przedstawiciela EX COMP
Robert Kotodziejski.

II. Zasady finansowe

1. Za przychody uznaje si¢:
- przychody z tytutu optat czesnego
- inne oplaty zwigzane z tokiem studiow okreslone Zarzadzeniem wewnetrznym Rektora
- wynajem pomieszczen
- sprzedaz wydawnictw wlasnych
- oplaty za konferencje, szkolenia, wystawy, targi itp.
- inne przychody nie okreslone powyzej w tym m. in. refundacje, dotacje i darowizny
Nie stanowia przychodu dotacje na pomoc materialng otrzymywane z Ministerstwa
Edukacji i Nauki.

2. Za przychody uznaje si¢ dotacj¢ o$wiatowg na prowadzenie szkot ponadpodstawowych.




3. Zakoszty uznaje si¢:

- wynagrodzenia i pochodne oraz §wiadczenia na rzecz pracownikow

- koszty utrzymania obiektow MANS

- koszty poniesione na zakupy dla potrzeb dydaktycznych i obstugi

- odpisy na fundusze celowe w tym stypendialne

- udzial wlasny w projektach wspétfinansowanych z innych zrédet

- inne koszty okreslone w Ustawach: o szkolnictwie wyzszym i1 podatku dochodowym

od 0s6b prawnych

- amortyzacja
Nie stanowig kosztu s$rodki wyptacone w ramach stypendidow otrzymanych z

Ministerstwa Edukacji 1 Nauki.
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Za straty 1 zyski nadzwyczajne uznaje si¢ wypadki losowe nieprzewidywalne: np.
kradziez srodka trwalego, dziatania sily wyzszej, odszkodowania z tytulu strat
pochodzace z ubezpieczenia itp.

Rozliczenie kosztow zbiorczych dziatalnosci bedzie odbywac si¢ na kontach zespotu 4
17.

Dla potrzeb ewidencji miejsca powstania kosztu wprowadza si¢ konta zespotu 5

Konta zespotu 5 stuza do rozliczenia dotacji oSwiatowe;j

Rozliczenie funduszy i projektow dofinansowywanych bedzie odbywac si¢ na kontach
zespotu 8.

Rozliczenie srodkow pienieznych odbywac¢ si¢ bedzie na kontach zespotu 1
Rozrachunki z kontrahentami na kontach zespotu 2.

Rozliczenia migdzyokresowe na kontach zespotu 6.

Ewidencja finansowa majgtku, umorzen, inwestycji, nakladow bibliotecznych na
kontach zespotu 0.

MANS nie bedzie prowadzita ewidencji na kontach zespotu 3. Zakupy dla biezacych
potrzeb beda ksiggowane bezposrednio w koszty na kontach zespotu 4 lub kontach
zespotu 7.

Zasady ewidencji odbywaé si¢ beda zgodnie z ustawami o rachunkowosci,
podatkowymi i prawem o szkolnictwie wyzszym.

Rachunek zyskow i strat sporzadzany bedzie w wariancie porOwnawczym.

Bilans bedzie sporzadzany w wersji pelne;.

Srodki trwate

L

Postepowanie z kwalifikacjg, ewidencja i umorzeniami srodkéw trwatych — zgodnie z
Ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych art. 16.a —m.

Przyjmuje si¢ liniowa formg¢ amortyzacji dla odpisow wielorazowych.

Postepowanie z zaliczeniem do naktadow inwestycyjnych - zgodnie z Ustawg o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Inwentaryzacja srodkow trwatych zgodnie z Ustawa o rachunkowosci.

Dla potrzeb ewidencji zakupow wspétfinansowanych ze srodkow pozyskanych z innych
zrédel niz wlasne, beda prowadzone osobno dla kazdego projektu ksiggi inwentarzowe.
Zakupy biblioteczne beda ewidencjonowane jak zakupy srodkéw trwatych i umarzane
jednorazowo w dniu zapisoOw zakupu.

Decyzje o likwidacji srodka trwatego podejmuje Rektor lub wyznaczona przez niego
osoba.

Ewidencja stanu, przychodéw i rozchodéw prowadzona bedzie wedtug rzeczywistych
kosztéw nabycia.




9. Inwestycje dtugoterminowe na dzien bilansowy wyceniane b¢dg wedtug rzeczywistych
kosztéw nabycia.

IV. Zasady sporzadzania dokumentéw w celu ustalenia wyniku finansowego.

1.

el ool

Rachunek zyskéw i strat sporzadzany jest zgodnie z zasadami rachunkowosci z
uwzglednieniem przychodow i kosztow.

Bilans sporzadzany jest z uwzglednieniem wyniku finansowego.

Obroty kont funduszy celowych (zespdt 8) nie sg uwzglgdniane w rachunku wynikéw.
Salda kont funduszy celowych sa uwzglgdniane w bilansie.

Sprawozdania finansowe sg sporzadzane wedtug zapis6w kont syntetycznych na dzien
sprawozdawczy.

IV. Ochrona danych — zgodnie z Zarzadzeniem wewnetrznym Rektora dotyczacych RODO.

VI. Obrot gotowkowy
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W MANS utworzone sa 2 stanowiska kasowe do przyjmowania wplat i
dokonywania wyptat gotéwkowych.

Dokumenty do wyptaty muszg by¢ akceptowane przez Rektora MANS.

W przypadku nieobecnosci Rektora dokumenty akceptuje Prorektor lub Kwestor.
Rozliczanie pracownikéw dydaktycznych nastepuje za podpisem Rektora lub
Prorektora MANS.

Ewidencja obrotu gotowkowego odbywa si¢ za pomocg dokumentow KP, KW
wystawianych w kasach.

Stypendia ze srodkéw MEIN sg wyptacane zgodnie z wytycznymi MEiN,

VII. Pozostale ustalenia

1.

Upowaznia si¢ Kwestora MANS do otwierania i zamykania kont syntetycznych i
analitycznych w taki sposob aby zapewni¢ prawidtowa obstuge biezgcej dziatalnosci
oraz zachowa¢ niezmiennos¢ zasad ksiggowych.

Otwieranie i zamykanie kont analitycznych ma zapewni¢ przejrzystos¢ zapisow
szczegblnie dla potrzeb rozliczania otrzymywanych i wydatkowanych srodkéw z
funduszy celowych.

Zasady rachunkowosci wchodzg w zycie z dniem 01.01.2023 r.
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